UBND PHUONG PHAN DINH PHUNG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE, HATANG VA PO THI Poc lap - Tw do — Hanh phic
Sé: 07 /QD-KTHT&DPT P.Phan Dinh Phimg, ngay 27 thdng 8 ndm 2025
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
ctia phong Kinh té, Ha ting va Do thi

TRUGNG PHONG KINH TE, HA TANG VA PO THI PHUONG PHAN
PINH PHUNG

Can ctr Luat Quan ly, sir dung tai san cong;
Can ctr Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét mot sd diéu ctia Luat Quan ly, s dung tai san cong;
Can cir Nghi dinh s& 155/2025/ND-CP ngay 16/06/2025 ctia Chinh phu Quy
dinh tiéu chuén, dinh muc st dung tru s& lam viée, co s6 hoat dong sy nghiép;
Cin ctt Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cia Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuén, dinh mirc st dung may maoc, thiét bi;
Xét dé nghi ctia b phén phu trach cong tac tai san cong.
QUYET PINH
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung tai san
cdng cta phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phuong Phan Dinh Phung
Pidu 2: Toan thé can bo, cong chic phong Kinh té, Ha tang va D thi phuong
Phan Dinh Phung ¢ trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 ndi dung chua pht hop hodc phét sinh vuéng méc, phong
Kinh té, Ha tang va Do thi s& tong hop va trinh Hoi nghi can bg, cong chirc xem Xét,
stra d6i, bd sung cho phu hop.
Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay 15/7/2025 va cc nam tiép theo trong thoi ky on
dinh ngén sach./.

Noi nhdn:
- TT HPDND, LD UBND phuong;
- Cac phong, ban lién quan;
- Céc can bd, cong chirc phong KTHT&DT;
- Luu VP, KTHT&DT.
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Pham Thi Kim Thoa
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P.Phan Dinh Phiung, ngay  thdng 8 ndm 2025

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
PHONG KINH TE, HA TANG VA PO THI PHUONG PHAN PiNH PHUNG
(Kém theo Quyét dinh s6:07 ngay 27/08/2025 cia phong Kinh té. Ha tang va Pé thi
phuong Phan Dinh Phimg)

Nhim nang cao hi¢u qua cong tac quan 1y, sir dung tai san cdng trong co
quan phong Kinh té, Ha tang va Do thi phuong dam bao viéc quan ly, st dung tai
san cong tai co quan hiéu qud, tiét kiém, chdng lang phi, thit thodt.

Phong Kinh té, Ha tang va Do thi phuong x4y dung Quy ché quan ly va st
dung tai san cdng nhu sau:

I. CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Can ctr Luat Quan I)’/, sir dung tai san cong;

Cén ctr Nghl dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 ctia Chinh pht Quy
dinh chi tiét mét sb didu cia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Cén ¢t Nghi dinh s6 155/2025/ND-CP ngay 16/06/2025 cia Chinh phu Quy
dinh tiéu chuén, dinh muc st dung tru so lam viéc, co so hoat ddng su nghiép;

Cin ctr Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cia Thu tudng
Chinh pha quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi;

II. QUY PINH CHUNG:

- Viéc mua sém tai san cia don vi phai duoc tinh toan cin nhic cho phu hop
va dat hi€u qua st dung. Hang ndm cén cir vao ngudn kinh phi ctia don vi, bo phén
Vin thu téng hop nhu ciu mua sém trang thiét bi cua phong, can bd, cdng chirc
xdy dung ké hoach, du todn mua sdm trang thiét bi phuc vu hoat dong ctia phong
trén co sé uu tién dau tu mua sim trang thiét bi lam viéc cho cén bd phuc vu cong
tdc chuyén mén.

- Viéc t6 chtrc mua sim phai thue hién theo quy dinh hién hanh vé du thau,
tham dinh gi4, khat sat gid ca thi truong, xem xét v& chat lugng, chiing loai trang
thiét bi mua sém cho phi hop véi cdng ning sir dung thuc té tai don vi.

- Nhimng tai san duoc giao cho can bd, cdng chirc trong don vi quan ly su
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dung dé lam viéc, phai c6 trach nhiém bao quan giit gin, khéng duoc tu y di chuyén
hodc mang tai san ra khoi noi quy dinh khi chua c6 sy déng ¥ ctia 1anh dao.

- Cac bd phén dugc phén cong quan ly tai san khi st dung bi hu héng can
stra chita, dé xuét 1anh dao phé duyét chu truong, du toan kinh phi stra chita.

- Tai san bi héng hoan toan khong thé sir dung dugc cac bd phén, ca nhan
quan ly 1ap phiéu bao héng, néu tai san héng ma con tan thu duge phé lidu dé xut
Lanh dao co quan cho bén thanh ly ban thu nép ngin sach.

- Truong hop héng héc, mat mét khéng c6 1y do chinh dang thi cén bd phu
trach phai chiu trach nhiém bdi thudng hoan toan.

IIL. QUY PINH CU THE:

1. Muc dich yéu cau:

bam bao viéc quan ly, sir dung tai san cong tai co quan hiéu qua, tiét kiém,
chdng lang phi, thét thodt.

Nang cao tinh than trach nhiém cua can b, cong chirc va nguoi lao dong
trong cong tac quan ly va sir dung tai san cong cia co quan.

2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung:

Quy ché nay duoc ap dung dbi voi toan bd tai san trong ndi bd co quan
phong Kinh té, Ha ting va D6 thi phudng Phan Dinh Phung.

3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sén:

- Tai san cong clia phong phai dugc quan ly tap trung, théng nhét, c6 su
phén cong cho tap thé, c nhan quan ly. Lap hd so sb sach theo doi, quan ly chat
chg, to chirc kiém ké, dénh gi4 tai san theo quy dinh hién hanh.

- Tai sén céng phai dugc sir dung ding muc dich, tiéu chuan, dinh mirc, ché
do; dam bao cong bf‘mg, hiéu qua, tiét kiém va phai tuan theo quy dinh hién hanh
vé quan Iy va sir dung tai san.

4. Tai san cong tai phong Kinh té, Ha tang va D6 thi phudong Phan Pinh Phing;

a) Phan loai tai sin cong:

- May moéc thiét bi: Méy vi tinh, may in, may photocopy, may chiéu, ti vi,
may diéu hoa, am ly, loa dai... va cdc may méc khac, thiét bi vin phong khac.

- Cong cu, dung cu quéan ly: Ban, ghé, tu, két sit, ta tai liéu.

- Cac loai tai san khac.

b) Nguon hinh thanh tai san:

- Kinh phi ngan sach giao du toan hang nam.



- Piéu chuyén tir don vi khac.

- Tiép nhan tai san do dugc tai trg, cho, tang.

5. Quy dinh cu thé:

a) Quy trinh thii tuc mua sim tai san cong:

- Cén clr dy todn chi ngan sach hang nim ctia phong Kinh té, Ha tang va D
thi phudng dugc duyét; cin cir vao nhu cu thuc té, dinh ky céc bd phén, cén bd,
cong chirc ding ky nhu cau trang bi tai san giri vé phong Kinh té, Ha ting va Do
thi phuong téng hop.

- Bo phan hanh chinh phéi hgp véi cac phong ban, bo phan chuyén mén
khao sat, kiém tra, ra soét, tong hop trinh Lanh dao phong Kinh té, Ha ting va D6
thi phudng phé duyét chu truong, ké hoach mua sém tai san.

- Sau khi dugc Lanh dao phé duyét chii truong, ké hoach mua sim, bd phén
duoc phéan cong cung phéi hgp tham muu té chirc lwa chon nha thiu cung cip, dam
bao chit luong tai san va thuc hién mua sim tai san theo ding quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

- Sau khi hoan thanh viéc mua sim tai san, b phén van thu lam thu tuc ban
giao tai san cho ca nhan, bo phan, don vi truc thudc quan ly, str dung df“)ng thoi 1ap
ho so quan 1y tai san theo ding quy dinh.

b) Sira chira, biao dudng, thanh ly tai san:

Viéc stra chita tai san phai dé xuat trinh Lanh dao phé duyét chu truong va
du todn kinh phi.

- Trudng hop tai san bi hu hong dot xuét, bd phén, ca nhan dugc giao quan
ly, str dung lap gidy bao hong giri vé& bd phan hanh chinh dé kiém tra, 1ap du todn
trinh Lanh dao phong Kinh té, Ha tang va D thi phudng phé duyét.

Péi v6i tai san hu hong ma kinh phi sira chita dudi 200.000d/1an/don vi tai
san thi sau khi kiém tra s& giao bo phén, ca nhén truc tiép quan ly st dung tai san
d6 chiju trach nhiém stra chita va hoan tit tha tuc thanh toan.

Nghiém cAm viéc céac by phén, c4 nhén tu y stra chira, thay ddi tai san cong
khi chua dugce Lanh dao Van phong HDND va UBND phudng cho phép.

- Cac bd phén, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san cong can thanh ly
thi tién hanh 14p danh muc gui bd phén hanh chinh, ké toan téng hop tham muu
cho Lanh dao thuc hién quy trinh thanh ly tai sén theo quy dinh hién hanh.

6. Trach nhiém quan ly, sir dung tai sin cong:



- B§ phén Van thu chiu trach nhiém lap hd so theo dbi toan bo tai san cua
phong theo quy dinh hién hanh. Truc tiép quan ly, st dung tai san dung chung cho
phong, bé phan Ké toan chiu trach nhiém cép nhat maé s6 theo ddi bién dong tai
san, theo doi nguyén gid, tinh hao mon, gia tri con lai tai san.

- Thuong xuyén kiém tra, giam st viéc quan ly, sir dung tai san cua céc bd
phan, ca nhan dé tham muu cho Lanh dao céac bién phap xur ly c6 hiéu qua.

- Pinh ky hodc dot xuét theo yéu cdu cua cép trén t6 chirc kiém ké tai san
bdo cédo theo quy dinh.

- Céc bo phan, ca nhan truc tiép quan ly, st dung tai san: Chiju trach nhiém
quan ly, s dung tai san dugc trang bi ding muc dich, dat hiéu qua cao, kip thoi dé
xuét viéc stra chira, bao dudng, diéu chuyén, bd sung phu hop véi nhu cAu va muc
dich str dung.

- Chiju trach nhiém vé tai san quan ly, st dung khi dé xay ra mét, that tho4t
khdng c6 nguyén nhan chinh déng hozc do c4 nhéan thiéu trach nhiém trong quan ly
va str dung.

V. TO CHUC THUC HIEN:

B0 phan hanh chinh, ké toén, trudng céc td, bd phan chuyén mén chiu trach
nhiém huéng dan can bo cong chire, nhan vién trong co quan thuc hién quy ché nay.
Cbéng doan phuong tham gia kiém tra, gidm sét thue hién Quy ché.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 phat sinh, vudng mic cic bd phan, ca nhén
thuéc don vi phan anh bang van ban vé bd phan Vin thu dé tdng hop trinh Lanh
dao xem xét, bd sung, sira d6i. Quy ché nay duoc théng qua toan thé can bd, cong
chirc tai don vi.



